[bookmark: _GoBack]附件1 四川信息职业技术学院二级学院学生岗位实习（跟岗实习、顶岗实习）工作流程
实习后
实习中
实习前

确定实习单位（详见第九条）

拟定实习方案（详见第十条）
实习岗位安排执行
（详见第十三条）
实习成绩评定
（详见第二十、二十一、二十二条）


实习过程管理
（详见第十三、十四、十五、十七条）
签订实习协议（详见第十一条）

实习安全与事故处理
（详见第十八条）
学生岗位实习计划审批表

实习资料收集
（详见第二十三条）

	实习保险（详见第十二条）

按学校学生安全工作的总体要求，进一步做好善后工作。

学生实习备案表

	
1.实习方案、各企业实习协议样本、实习保险购买情况说明等备案资料，自行按专业归档批次，实习前15日报送到教务处备案。
2.实习方案，实习协议（学校留存部分），实习保险如购买凭证等资料自行存档备查。
3.实习岗位汇总情况，填报附件8、9、10，按月汇总报送教务处备案。
4.订单班、学徒班工学交替的岗位实习参照此流程执
